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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en la Delegacion de Planificacion y Modernizacion de
| la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con
| arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de servicios y cumplimiento de las actividades que se describen -|
l a continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas. [

[

Actividades conforme al contrato

a) Recibir documentos oficiales que se remiten a la Delegacion de Planificacion y Modernizacion.

b) Registrar, clasificar y organizar el archivo fisico y digital de correspondencia interna y externa de la Delegacion.

c) Elaborar y transcribir documentos oficiales como oficios, providencias, memorandos, ayudas de memoria, entre
otros.

d) Atender y brindar orientacion a los usuarios internos y externos de la institucion que asi lo requieran.

e) Organizar y sistematizar informacion para ia presentacion de informes de actividades reaiizadas por ias dependencias |
de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural. |

f) Gestionar y dar seguimiento a las solicitudes de insumos para funcionamiento de la Delegacién de Planificacion y
Modernizacion.




S | | INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES Y

g w § Ministerio de RESULTADOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
o %W @¥ o  CulturayDeportes . : :

| Svaremn” | Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural | Pagina2de2
‘ Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

|

' a) Recibi 26 documentos oficiales que se remiten a la Delegacion de Planificacion y Modernizacion.

b) Registre, clasifiqué y organice 40 documentos del archivo fisico y digital de correspondencia interna y externa de la
Delegacion.

c) Elaboré y transcribi 24 documentos oficiales como oficios, providencias, memorandos, ayudas de memoria, entre
otros.

d) Atendiy brindé orientacion a 15 usuarios internos y externos de la institucion que asi lo requieran.

e) Organicé y sistematicé informacion para la presentacién de 1 informe de actividades realizadas por las dependencias
de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

| f) Gestioné y brindé seguimiento a 1 solicitud de insumos para funcionamiento de la Delegacién de Planificacion y
Modernizacion.
Andrea Nikolle Girén Sagastume
Nombre completo del contratista
Licda. Maria Alejandra Morales Corado de Palomino

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios il - icios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) (segun ( lausula rS? mﬁg%&@ﬁm}‘na Prlmera €8 )

Licda, Mana Alejand

Delegada de planificacion y Moderniz acion
Direction General del Patrimonio Cultural Y Natural
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